AMBIENTE DE APRENDIZAGEM ON-LINE

USOS E RECURSOS

CCEAD |

PUC

CONTEUDO DAS AULAS

Os recursos do Ambiente permitem a inser¢do de conteddos em diferentes formatos, tais como: arquivos em

Word, PowerPoint, Excel, entre outros, podendo também ser inseridos diretamente em tela por meio da

Pagina, Livro ou Rétulo.

A seguir veremos como criar os seguintes recursos:

- ARQUIVO
PASTA
LIVRO
PAGINA

URL

N2 20 2 N

ROTULO

ATIVAR EDIGAO

EMENTA DA DISCIPLINA

Para adicionar os conteldos é preciso ativar os recursos de edi¢do na sua disciplina. Para fazer isso, clique no

icone da engrenagem e em seguida Ativar Edi¢do ou no painel localizado a esquerda clique sobre a mesma

opgao.
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Figura 1 —Tela inicial da disciplina
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As opdes de edicdo do seu curso/disciplina irdo aparecer. Em seguida, clique em Acrescentar uma Atividade
ou Recurso e selecione a op¢do desejada.
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Figura 2 — Tela inicial da disciplina com os recursos de edicdo
ARQUIVO

Permite que vocé disponibilize um arquivo em qualquer formato (Word, Excel, PowerPoint, imagens, entre
outros). Para isso, clique em Ativar Edigdo, em seguida Adicionar uma Atividade ou Recurso e escolha
Arquivo. Na tela seguinte defina um nome e faga uma breve descri¢ao sobre o documento.
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curso. Sempre que possivel, 0 arquivo sera
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Figuras 3 e 4 — Telas de adi¢do de uma atividade ou recurso

Para inserir o arquivo, clique em Adicionar e escolha um documento no diretério do seu computador ou de
um servigo de armazenamento de arquivos em nuvem (Dropbox). Se preferir, arraste o arquivo de uma pasta

e solte-o no espaco indicado.
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Figura 5 —Tela de configuracdo do Arquivo
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Figura 6 — Tela de envio do Arquivo

Caso queira adicionar um arquivo de um dos servicos de armazenamento em nuvem é preciso clicar sobre a
opcao desejada e fornecer os seus dados de acesso. Por exemplo, se escolher a op¢ao Meu Dropbox, aparece
uma tela solicitando a permissdo para acessar os seus arquivos. Apods clicar em Permitir as suas pastas e
arquivos irdo aparecer.
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Figura 7 - Tela de acesso aos servigos de armazenamento em nuvem

Ao selecionar o arquivo desejado surgem duas opgoes:

Fazer uma cépia deste arquivo: permite que vocé crie uma cépia do arquivo no Ambiente.

Criar um pseuddnimo/atalho para este arquivo: permite que vocé crie um atalho para o arquivo que estd

armazenado em nuvem, ou seja, caso vocé faga qualquer alteragdo no arquivo de origem, ele também serd
modificado no Ambiente.

Projeto

(G

i

B

TA DO
ENCONTRO 0A £

Selecione este arquivo -
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Figura 8 — Selecdo de um arquivo do Dropbox
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PASTA

Os arquivos de texto também podem ser disponibilizados em uma Pasta (Biblioteca). Para cria-la, clique em
Ativar Edi¢ao, em seguida Adicionar uma Atividade ou Recurso e escolha a opg¢ao Pasta. Uma nova tela com
as configuracdes do recurso abrird. Escolha um nome e faca uma breve descricdo. Ao final, ndo se esqueca
de clicar em SALVAR.

= Adicionando um(a) novo(a) Pasta em Secdo le
» Expandir tudo
~ Geral
Nome o
Descrigdo
I[|iv|B|I|Ffv|fv|Tv |0~ ||E|E| %S| @B R O W™
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Exibir descri¢do na pagina do curso g
~ Conteudo
Arquivos Tamanho maximo para novos arquivos: llimitado
B & #HEm®m
& Arquivos
Vocé pode arrastar e soltar o arquivo aqui para adiciona-lo.
Exibir o conteudo da pasta Em uma péagina separada

Figura 9 — Tela de configuragdo da PASTA.

COMO POSTAR UM ARQUIVO NA PASTA

Para postar um arquivo na pasta, clique em Editar na tela de visualizagdo dos documentos. Em seguida, ird

aparecer a pagina para a escolha do arquivo que deseja postar.

Pasta e

Editar

@

Figura 10 — Tela de edi¢do da Pasta
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Cligue na opc¢do Adicionar, depois em Enviar um arquivo e procure o arquivo desejado. Para excluir um
arquivo, clique novamente em EDITAR, selecione o arquivo e escolha a opcao excluir. Ao final, clique em
Salvar mudangas.

Pasta o

Arquivos Tamanho maximo para novos arquivos: llimitado
m #o=
Arquivos
Vocé pode arrastar e soltar o arquivo aqui para adiciona-lo.

Salvar mudangas Cancelar

Figura 11 — Tela de envio de arquivos

LIVRO

O recurso Livro permite que o professor coloque o seu contelddo diretamente na tela do ambiente, onde o
aluno podera visualiza-lo de forma sequencial, utilizando as setas para avangar ou retroceder a leitura.

Para cria-lo, basta clicar em Adicionar uma Atividade ou Recurso e escolher a op¢do Livro. Na tela
seguinte, escolha um nome e faga uma breve descrigao sobre o conteudo. Ao final, clique em Salvar e
Mostrar e vocé sera redirecionado para a tela de edigdo do livro.
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Figura 12 - Tela de configuragao do livro

Na pdgina seguinte vocé verd a tela de edigdo do livro. Nela, vocé deverd preencher o titulo e inserir o

conteldo da aula. Ao final, clique em Salvar Mudangas.
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Figura 13 - Tela de criagdo do livro



AMBIENTE DE APRENDIZAGEM ON-LINE

USOS E RECURSOS

ApOs inserir e salvar a primeira pagina do livro, aparecera a opc¢do Sumario, onde é possivel editar, esconder

CCEAD [ PU

ou excluir as paginas criadas, além de inserir novos capitulos (conteudos).
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PAGINA

O recurso Pagina permite que o professor coloque o seu conteldo diretamente na tela do Ambiente. Uma

Figura 14 — Tela de edigdo do Livro

pagina pode exibir texto, imagens, som, video, links da web ou cédigo incorporado.

Para crid-lo, basta clicar em Adicionar uma Atividade ou Recurso e escolher a op¢do Pagina. Na tela seguinte,
escolha um nome e insira o texto desejado no campo Conteudo. Ao final, cligue em Salvar e Mostrar
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Figura 15 — Tela de edigdo da Pagina

URL

Permite que o professor forneca um link (pagina da web) para os alunos. Para adiciona-lo, clique em
Adicionar uma Atividade ou Recurso e escolha a op¢do URL.

Na tela seguinte, defina um nome, faga uma breve descrigdo e informe o link em URL externa. Ndo se esquega
de salvar ao final.
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Figura 16 — Tela de configuragdo da URL

EMENTA DA DISCIPLINA

E possivel adicionar na sua disciplina a Ementa do PUC Online. Para isso, basta clicar em Adicionar uma

atividade ou recurso e escolher a op¢do Ementa PUC Online.
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-
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Figura 17 — Tela de selegdo das atividades ou recursos do ambiente

Na tela seguinte, caso queira, adicione uma descri¢do. Clique ao final em Salvar e voltar ao Curso.

Adicionando um(a) novo(a) Ementa PUC Online em Secdo le
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Figura 18 — Tela de edi¢do da Ementa

Aparecera um link para Ementa do PUC Online na parte central da sua disciplina.

LET1836 - TOP EST DA LINGUAGEM | - 2019.1 -

Painel / Cursos / PUC ONLINE 2019.1 / LET1836 - TOP EST DA LINGUAGEM | - 2019.1

LF,__'.I Noticias e avisos

[ Ementa da disciplina ]

» Abrir tudo ¥ Fechar tudo

» Secao 1

» Secdo 2

Figura 19 — Tela da parte central da disciplina
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ROTULO

Um rdétulo permite que textos e imagens possam ser inseridos diretamente na area central da pdgina da
disciplina ou curso. Rétulos podem ser utilizados para:

= Separar uma lista de atividades com um cabegalho ou uma imagem;
= Exibir um som incorporado ou video diretamente na pdagina do curso;
= Adicionar uma descrigao breve a uma segao da disciplina ou curso.

Para cria-lo, cligue em Adicionar uma atividade ou recurso e escolha Rétulo.

Adicionando um(a) novo(a) Rotulos

» Expandir tudo
~ Geral

Texto do rétulo

¥
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» Configuragdes comuns de modulos
» Restringir acesso

» Marcadores

Salvar e voltar ao curso Cancelar

Figura 20 — Tela de criagdo do rétulo

Para incluir uma imagem ou video, basta clicar sobre o icone correspondente na caixa de edi¢do de texto.
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O rétulo aparecera diretamente na pdagina da sua disciplina.

+ Material da Aula

[ Este espaco € destinado aos contetdos desta disciplina! ]

; Pasta

Figura 21 — Tela de visualizagdo do rétulo na pagina do curso



