AMBIENTE DE APRENDIZAGEM ON-LINE
TUTORIAIS

FORUM

Para criar um Férum ative os recursos de edi¢cdo na sua disciplina. Para fazer isso, clique no icone da
engrenagem, em seguida Ativar Edi¢dao ou no painel localizado a esquerda clique sobre essa mesma opcao.
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Figura 1 —Tela inicial da disciplina

As opg¢bes de edi¢do do seu curso/disciplina irdo aparecer. Em seguida, clique em Acrescentar uma Atividade
ou Recurso, selecione a op¢ao Férum e clique em Adicionar.
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Adicionar uma atividade ou recurso

0 médulo de atividade forum permite que

participantes tenham discussdes assincronas,

ou seja, disa cem durante

um longo pel

Existern vérios tipos de féruns que vocé pode
escalher, como o férum padréo onde
qualquer um pode iniciar uma discusséo a
qualquer momento: um férum onde cada
estudante pode postar apenas uma

w um férum de perguntas e

respostas onde os estudantes devem
primeiro fazer um post para entdo serem
auterizados a ver os outros posts de cutros
estudantes. Um professor pode permitir gue
arquivos sejam anexados aos posts dos
faruns. As imagens anexadas sio exibidas no

post do farum.

Participantes podem assinar um férum para
receber notificades de novos posts do
forum. Um prefessor pode definir o modo de
assinatura como opcional, forgado ou
automético, ou proibir as assinaturas
completamente. Se necessario, & possivel
estabelecer um nimero maximo de
postagens num determinado periado de

o pode previnir que alguns

Cancelar

Figuras 2 e 3 —Telas de edi¢do da disciplina

Na pagina seguinte ird aparecer a tela de configuracdo. Escolha um nome para o Férum e faca uma breve

descrigao.
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Figura 4 — Tela de abertura do férum
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Para as demais opgdes, escolha as seguintes respostas:

= Tipo de Férum — férum geral.

DISPONIBILIDADE

Permite definir uma data de encerramento para o férum.

~ Disponibilidade

Data de entrega 10¢  mago || 2020% | 19¢ | 20% @3 O Habilitar

Dats limite 104 | maco & 20204 || 19%| 204 [ O Habilitar

= Data de entrega: se habilitado, os alunos ainda poderao participar do férum apds a data estipulada.

= Data limite: se habilitado, os alunos ndo poderdo mais participar do forum apds a data estipulada, mas ainda
poderdo visualizar a discussdo.

ANEXOS E CONTADOR DE PALAVRAS

~ Anexos e contador de palavras

Tamanho maximo do anexo

500Kb :
Numero maximo de arquivos anexados 9 =
Maostrar contagem de palavras Nig =

Figura 5 —Tela de anexos e contador de palavras

=  Tamanho maximo do anexo — 500 Kb (ficara a seu critério definir o tamanho do arquivo).

= Numero maximo de arquivos anexados — ficara a seu critério definir o quantitativo de arquivos.

ASSINATURA E MONITORAMENTO

¥ Assinatura e monitoramento

Modo de assinatura Assinatura opcional s
Monitorar leitura Opcional +

Figura 6 — Tela de assinatura e monitoramento

Modo de assinatura:

= Assinatura opcional — permite que o aluno suspenda a assinatura desse Forum para ndo receber uma copia das
mensagens no seu e-mail.
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Assinatura for¢cada — ndo permite que os alunos suspendam a assinatura do Férum, ou seja, sempre receberdo
uma copia das mensagens no seu e-mail.

Assinatura automatica — todos sdo inicialmente assinantes, mas podem escolher deixar de assinar a qualquer
momento.

Assinatura desabilitada — assinaturas ndo sdo permitidas, ou seja, os alunos ndo podem assinar para receber
uma copia das mensagens por e-mail.

Monitorar leitura — se estiver ativada, os usudrios podem monitorar as mensagens lidas e ndo lidas em féruns
e discussées. Existem duas opg¢des de monitoramento:

=  Opcional [padrao] — o aluno pode escolher se quer monitorar ou ndo o forum.

= Desativar — o monitoramento sempre estara desativado.

BLOQUEIO DAS DISCUSSOES

Permite que o professor encerre as discussdes depois de um periodo de inatividade no Férum.

~ Bloqueio das discussdes

Bloguear discussdes apos periodo de

L N&o bloguear discussdes
inatividade

Figura 7 — Tela de bloqueio das discussoes

LIMITE DE MENSAGENS PARA BLOQUEIO

~ Limite de mensagens para bloqueio

Duracdo do blogueio NZo bloquear &

Limite de mensagens para bloqueio 0

Limite de mensagem para aviso 0

Figura 8 — Tela de limite de mensagens para bloqueio

=  Duragao do bloqueio — Nado bloquear.

NOTA

= Categoria de notas — manter o padrdo nao categorizado.
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AVALIACOES

~ Avaliagdes

Papéis com permissdo para avaliar Verificacdo de permissdo ndo disponivel até que a atividade seja salva

Tipo agregado Nenhuma avaliagdo -

Escala
Tipo| Pontos =
Escala
Corrigido s
Nota maxima

100

Permitir avaliagbes apenas para os itens com datas neste intervalo:

22 & marg = 2019 # = 33+ M
“ 22 % marg = 2019 % = 33+ M

Figura 9 — Tela de avaliagGes

= Tipo agregado — Define como as avaliagdes sdo combinadas para formar a nota final. Se o Férum ndo for
pontuado, escolha a op¢ao Nenhuma avaliagao.

= Escala — Permite definir se a atividade sera avaliada através de pontos ou de uma escala previamente definida
pelo professor. A escala é uma forma de avaliar os alunos através de conceitos, como por exemplo: Bom, Muito
Bom, Regular ou Curtir. Os professores podem criar escalas customizadas em suas disciplinas e esta opgao sera
habilitada apenas se for selecionada uma das formas de avaliacdo em Tipo agregado.

CONFIGURACOES COMUNS DE MODULOS

=  Visivel — Mostrar.
=  Modalidade de Grupo — Grupos separados [Padrao].

=  Agrupamento — Sera utilizado apenas quando for preciso adicionar um novo arranjo de grupos ao forum.

RESTRINGIR ACESSO

Essa opgdo somente é utilizada caso a disciplina ou curso tenha mais de uma turma (grupo). Permite criar
uma atividade ou recurso apenas para uma determinada turma (grupo). Caso queira utiliza-la, veja o tutorial
de como Restringir acesso.

CONCLUSAO DE ATIVIDADES NO CURSO

Ndo serd necessario marcar nenhuma das opcgdes.

MARCADORES

Permite selecionar ou adicionar palavras-chaves que estejam relacionadas a temdtica de uma atividade ou
recurso.


https://ead.puc-rio.br/course/modedit.php?update=34813&return=1
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COMPETENCIAS

Permite selecionar ou adicionar as competéncias do curso que estdo vinculadas a esta atividade. Estas
competéncias devem ser definidas, previamente, pelo préprio professor.

Ao finalizar as configuragdes, clique em Salvar e voltar ao curso ou Salvar e mostrar.

COMO CRIAR UM TOPICO DE DISCUSSAO

Com o Férum ja aberto crie o tépico para iniciar a discussdao com os alunos. Para fazer isso, clique no titulo
do Férum e, em seguida, na op¢do Acrescentar um novo tépico de discussao.

ATENCAO: A primeira mensagem é obrigatoriamente enviada pelo professor, que inicia, desse modo, a
discussdo do tema pelo grupo. Caso o professor ndo abra um tépico, os alunos ndo conseguirdo participar do

Forum.

Forum teste

Grupos separados | Todos os participantes #

Acrescentar um novo tdpico de discussdo ]

(Ainda ndo ha nenhum topico de discussdo neste farum)

|-

A

= Noticias e avisos Seguir para.. $

Figura 10 — Tela de abertura do novo tdpico de discussao do férum

Surgird uma nova janela onde o Assunto e a Mensagem deverdo ser indicados. Em seguida, clique em Enviar
mensagem ao férum. Vocé também terad a op¢do de anexar um documento a sua mensagem, clicando na
op¢do “Avang¢ado”.

ATENCAO:

e (Casotenha mais de umaturma, sera preciso acrescentar um tépico para cada uma para gue os alunos

consigam participar e responder ao férum. Para fazer isto, selecione a turma na op¢do “Grupos

separados”.

e Para que os alunos consigam participar do Férum, o professor sempre devera selecionar a sua
respectiva turma na opgdo Grupos separados. Caso ndo selecione a turma, ndo aparecera para os
alunos a opgao de responder no férum.
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Forum teste
[Grupcsseparacc-s 3IWA s ]
Acrescentar um novo tépico de discussdo
Assunto 0
Mensagem 1] .
1 A B I m- &~ Tov 8~ =/E % S @EH O & M

» X

Enviar mensagem ao forum [T la=l =T RN TTeTle]

Este formuldrio contém campos obrigatérios marcados com @ .

(Ainda ndo ha nenhurn topico de discussdo neste farum)

Figura 11 — Tela de abertura do novo tépico de discussdo do férum

Ao clicar em “Avang¢ado”, aparecera também a opcdao Periodo de Exibicdo, que permite ao professor
estipular uma data para o inicio e término da visualizagdo do Férum pelos alunos. Caso ative a opgao de Fim
da visualizagdo, apds a data estipulada os alunos ndo irdo visualizar mais o Férum.

~ Periodo de exibicdo

Inicio da visualizagdo 25

22 = margo

AL

2019 # 15 % 15 # M O Habilitar

Fim da visualizagdo 27 = marco . 019 = 15 = 15+ M Habilitar

Figura 12 — Tela de visualizagdo da opgdo Periodo de Exibi¢do

Ao final, clique em Enviar Mensagem ao Forum.

COMO PARTICIPAR DO FORUM

Ap0s ter criado o tdpico de discussdo, clique nele para visualizar as respostas dos alunos e participar da
discussdo.
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Forum teste

Grupos separados | 3WA

Acrescentar um nove tdpico de discussio

Grupo Autor l

IWA e

Tapico
Ana Luiza Portes

10 Mar 2020

Ulima mensagem

Ana Luiza Portes - .
9 10 Mar 2020 N ®

Comentarios
v Assinar

Figura 13 — Tela inicial do Férum

Para responder a qualquer participante do Forum, clique em Responder/Comentar (na parte inferior da

mensagem) e digite a mensagem desejada no espaco correspondente.

Forum teste
Forum de discussdo
¥ Transfira esta discussdo para . # Mowver

Mostrar respostas aninhadas

Férum de discussdo
por Ana Luiza Portes - terca, 10 Mar 2020, 19:46

£ Configuragdes ~

Teste
Link direto Editar  Excluir
Figura 14 — Tela do topico de discussdo
Mostrar respostas aninhadas : Transfira esta discussdo para.. * Mover

Forum de discussio

por Ana Luiza Portes - terca, 10 Mar 2020, 19:46

Teste

Link direta Editar Excluir  Responder/Comentar

d 5Ua resposia ..

m
1

=7 g Cancelar Resposta privada

Figura 15 — Tela de resposta do Férum

Caso precise anexar algum documento a mensagem, clique em “Avangado”. Abrird uma pagina com o campo
“Anexo” para a escolha do documento a ser enviado. Ao finalizar, clique em Enviar Mensagem ao Férum.

As respostas ficam recuadas para indicar uma subordinagdo a mensagem respondida. As mensagens do

Forum podem ser visualizadas de 4 (quatro) formas diferentes:

= Mostrar respostas comegando pela mais antiga;
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= Mostrar respostas comeg¢ando pela mais recente;

= Listar respostas;

= Mostrar respostas aninhadas.

Forum teste

Forum de discussdo

& Configuragdes ~

/ -

Mostrar respostas aninhadas * Transfira esta discussdo para .. % Mover

Maostrar respostas comegando pela mais antiga
Mostrar respostas comegando pela mais recente
Listar respostas

Mostrar respostas aninhadas

Link direto Editar Excluir Responder/Comentar

Re: Forum de discussio
por Ana Luiza Portes - terca, 10 Mar 2020, 19:51

Ola..

Link direto Mastrar principal Editar Interromper Excluir  Responder/Comentar

Figura 16 — Tela de sele¢do das mensagens no Férum

ATENGCAO: O Férum Noticias e Avisos é destinado apenas s mensagens enviadas pelo professor e, por isso,
nado ha a opcdo Responder para os alunos. Este é um espago para o professor comunicar os avisos que forem
importantes para a turma.



